OBEC RUSKOV

044 19 Ruskov, okres KoSice - okolie

Obec Ruskov v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade v Ruskove
na poziciu referent spravv dani a poplatkov a pokladne

Miesto vykonu prace:
Obecny urad Ruskov

Rozsah pracovného uvazku:

- plny Uvazok so skusobnou dobou

Minimalne kvalifikacné predpoklady:
- UplIné stredoskolské vzdelanie
Dalsie kritéria a poZiadavky:

« splfianie predpokladov vykonu prace vo verejnom zaujme podla zdkona €. 552/2003
Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme,

e znalost pravnych predpisov SR v oblasti miestnych dani a poplatkov, Uc¢tovnictva,
registra adries

e znalost prace na PC, MC Office,
e znalosti v oblasti verejnych financii a finanéného manazmentu vo verejnom sektore,
¢ vyhoda — prax s ekonomickym zameranim,

o dobré komunikaéné a organizacné schopnosti.

Pracovna napln:

e v plnom rozsahu zabezpecuje spravu miestnych dani v stlade so zdkonom ¢. 582/2004
Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komundlne odpady a drobné
stavebné odpady v zneni neskorsich predpisov a zakonom ¢. 563/2009 Z. z. o sprave



dani (dafovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a VSeobecne
zdvaznych nariadeni tykajucich sa miestnych dani a poplatkov,

predklada statistické hlasenia o jednotlivych druhoch miestnych dani,
realizuje komentare k miestnym daniam a informacie o plneni dafiovych prijmov,

zabezpecuje v€asné vydanie rozhodnuti o vyrubeni miestnej dane v stlade so
zdkonom ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady,

sleduje splatnost jednotlivych dani, v pripade omeskania zabezpecuje vystavenie
vyziev na nedoplatky a v pripade neuhradenych dani zabezpecuje ich vymahanie,

zabezpecuje pripravu podkladov pre dariové exeku¢né konania a odvolacie konania,

zabezpecuje odvolacie konania o riadnych opravnych prostriedkoch a konania
o mimoriadnych opravnych prostriedkoch,

rozhoduje o zabezpeceni danového nedoplatku zriadenim zaloZzného prava k
predmetu zdlozného prdva vo vlastnictve danového dlznika,

pripravuje podklady k tvorbe Vseobecne zavaznych nariadeni tykajlcich sa miestnych
dani a poplatkov,

zabezpecuje plnenie prijmov rozpoctu za oblast miestnych dani a poplatkov,
samostatna odborna uctovnicka praca na useku pokladni¢nych operacii,

vykonava pokladni¢né operacie (manipulacia s hotovostou, realizacia
bezhotovostnych platieb prostrednictvom terminadlu),

zodpoveda za spravne vyhotovenie prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych
dokladov,

zabezpeluje styk s bankovymi institdciami, vybery finanénych prostriedkov z
bankovych uctov do pokladne a vklady/odvody hotovosti z pokladne na bankovy ucet
vo financnych institdciach,

vedie pokladni¢nu knihu, vykonava uctovnicke prace v tejto agende a spravne

uctovne priraduje pokladni¢né doklady o prijmoch a vydavkoch v informacnom
systéme.

V plnom rozsahu zabezpecuje zapisy do Registra adries v sulade so zakonom
¢.125 2015 Z. z. o registri adries a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

realizuje zoznam uUdajov ktoré sa zapisuju do registra adries, zmene a vymaze Udajov
z registra, ako aj pri oprave udajov zapisanych v registri.



Osobnostné predpoklady:

e Samostatnost, preciznost’ a rozhodnost’, zodpovednost, spol'ahlivost’, zmysel pre
presnost’, poriadok a doslednost’, timovost’, bezthonnost’ a ochota pracovat’ so
zvySenym nasadenim.

Ponukana mzda:

Podrla zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme. Predpokladany nastup od 1.6.2026.

K Ziadosti o zamestnanie je potrebné prilozit:

- ziadost’ o prijatie do zamestnania

- Struktirovany zivotopis

- motivacny list

- kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani, doklady o absolvovani vzdelavacich
kurzov

- sthlas uchadzaca so spracuvanim osobnych udajov na tcely vyberového konania v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia pozadované doklady do vyberového konania

na obsadenie pracovnej pozicie do 30.4.2026 do 12.00 hod. mailom na uvedenu mailovu
adresu ocu@obecruskov.sk , poStou alebo osobne do podatelne Obecného tradu, Slancicka
94, 044 19 Ruskov.

Uchadzac o pracovnu poziciu — referent spravy dani a poplatkov a pokladne po splneni
podmienok podania Ziadosti a povinnych dokladov k nej, bude pozvany na osobny pohovor.
Kontaktovat’ budeme len vybratych uchadzadov, ktori spifiaju stanovené poziadavky.
Pravnym zakladom pre toto spractivanie je slobodny a jednoznacne udeleny suhlas uchadzaca
so spracuvanim osobnych udajov podl'a ¢lanku 6 ods. 1 pism. a) GDPR. V pripade ndhodne
ziskanych a nepozadovanych osobnych udajov, organizacia zabezpecuje ich bezodkladnti
likvidaciu.

Obec si vyhradzuje pravo nevybrat si Ziadneho z uchadzacov.

Uchadzagi musia spiiat’ vietky vyssie uvedené poziadavky.

Informacie o spractivani osobnych tidajov podla ¢lanku 13 Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickych 0sdb pri spractivani osobnych idajov a o vol'nom pohybe
takychto tidajov a zdkona NR SR €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov st zverejnené na webovom sidle prevadzkovatel'a www.obecruskov.sk a na
uradnej tabuli v priestoroch prevadzkovatela.

obecruskov(@gmail.com

www.obecruskov.sk
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